
УТВЕРЖДЕНО 

приказом ФКУ ДПО 

Томский ИПКР ФСИН России 

от   20.05.2016 г. № 176 

 

 

Методические рекомендации  

по подготовке рефератов для сотрудников ФСИН России, направляемых        

на обучение по программам повышения квалификации  

в ФКУ ДПО Томский ИПКР ФСИН России 

 

I. Основные требования к оформлению 

 

1. Реферат - краткое изложение в письменном виде информации на 

заданную тему. 

В соответствии с требованиями приказа Минюста России от 27.08.2012 № 

169 «Об утверждении Наставления по организации профессиональной подготовки 

сотрудников уголовно-исполнительной системы», сотрудники, направляемые на 

повышение квалификации по заданию образовательного учреждения, готовят 

реферат, а их непосредственные начальники обязаны контролировать подготовку 

ими рефератов. 

2. Реферат готовится сотрудником органов уголовно-исполнительной 

системы по месту службы и должен представлять собой краткое и содержательное 

изложение вопросов избранной темы с критическим анализом ее состояния, 

статистическими данными, практическими примерами по теме и выводами по ней. 

Реферат должен отвечать следующим требованиям: актуальность рассматриваемой 

проблемы, вопроса (вопросов); обоснованность излагаемых проблем, вопросов, 

предложений; логичность и краткость изложения; иметь практическое значение. 

3. Содержание реферата должно отражать организационно-правовые 

проблемы, связанные с избранной темой, примеры передового опыта, 

статистические данные, предложения по совершенствованию.  

Реферат включает в себя следующие разделы: 

Введение (5-10 % объема реферата), где обосновывается актуальность, 

практическая значимость выбранной темы, проводится анализ существующего 

состояния рассматриваемой темы, формируется проблема, задача (задачи), 

подлежащие решению, определяются объект и цель реферата. 

Основная часть (75-85 % объема реферата), содержащая обоснованные пути 

решения поставленной проблемы, задачи (задач). 

Выводы и предложения (3-5 % объема реферата), где даются краткие выводы, 

полученные автором в ходе работы над рефератом, определяется их практическая 

значимость, и, указываются возможные пути их применения в деятельности 

учреждений и органов уголовно-исполнительной системы. 

  



Библиография, где приводится пронумерованный цифрами список 

используемой литературы, на который в тексте реферата должны быть 

соответствующие ссылки. 

Приложения (при необходимости), где помещаются вспомогательные 

материалы, дополняющие и поясняющие основной текст реферата, на которые в 

тексте реферата делаются соответствующие ссылки. 

Материалы реферата брошюруются в следующем порядке: 

Титульный лист (приложение 1); 

Содержание; 

Введение; 

Основная часть; 

Выводы и предложения; 

Библиография; 

Приложения; 

Справка об авторе (приложение 2); 

Нумерация страниц должна быть сквозной, начиная с титульного листа (на 

титульном листе номер не ставится). 

Реферат представляется в отпечатанном виде с использованием текстового 

редактора «Word». Параметры страницы: сверху - 2,0 см, снизу -2 см; слева - 3 см; 

справа - 1,25 см. Шрифт - «Times New Roman». Размер № 14. Междустрочный 

интервал - полуторный. Ориентация - книжная. Объем реферата не менее 15 

листов. 

Изложение текста реферата должно быть кратким, точным и четким, 

исключающим двойственное толкование. Графики и таблицы выполняются на 

отдельных листах и должны иметь соответствующие ссылки в тексте реферата. Не 

допускается использование произвольного сокращения слов, непризнанной 

терминологии. Приведенные в работе цитаты, заимствованные материалы, 

статистические   данные    должны   иметь ссылки на   первоисточники. 

Реферат, содержащий сведения секретного характера и материалы для 

служебного пользования, оформляется в установленном порядке. 

При необходимости рефераты, содержащие сведения, составляющие 

государственную тайну, направляются в институт заблаговременно, спецпочтой. 

Степень секретности реферата определяет автор совместно с руководителем 

соответствующего подразделения ФСИН России. 

4. Представленные сотрудниками органов уголовно-исполнительной 

системы рефераты регистрируются в Журнале учета рефератов и контрольных 

работ и хранятся в течение 1 месяца после выпуска группы обучающихся на 

кафедрах института, наиболее актуальные могут публиковаться в изданиях 

института. 

II. Порядок защиты реферата 

5. Подготовленные рефераты представляются сотрудником органов 

уголовно-исполнительной системы на соответствующую кафедру по его прибытию 

в ФКУ ДПО Томский ИПКР ФСИН России в распечатанном виде и на электронном 

носителе. 



Прием и проверку реферата осуществляет куратор учебной группы, либо 

назначаемый преподаватель соответствующей кафедры. Реферат, не содержащий 

четкого и полного ответа на поставленные вопросы, к защите не допускается и 

возвращается на доработку. Результаты проверки реферата фиксируются в 

рецензии (приложение 3). 

6. Защита реферата проходит на круглом столе в следующей 

последовательности: 

первоначально предоставляется слово для выступления автору реферата, в 

ходе которого он в течение 5-7 минут доводит до сведения присутствующих в 

реферативном виде основное содержание реферата; 

далее автор отвечает на поступившие вопросы от присутствующих. При 

защите реферата приветствуется использование автором наглядных средств 

доведения информации: мультимедийное сопровождение (слайды, таблицы, 

графики) или показ специальных учебных ^ли информационных видеороликов по 

избранной теме. 

По результатам защиты реферата автору выставляется оценка. При ее 

выставлении учитывается: 

соответствие содержания реферата и выступления автора заявленной теме; 

выполнение автором установленных требований, предъявляемых к реферату, 

его структуре, содержанию и оформлению; 

использование автором наглядных средств доведения информации; 

наличие обзора передового опыта; 

обоснованные пути решения поставленной проблемы, задачи (задач); 

полнота и качество ответов на заданные вопросы в процессе защиты реферата. 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ТОМСКИЙ ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ  

РАБОТНИКОВ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ  

(ФКУ ДПО Томский ИПКР ФСИН России) 

 

 

 

 

 

 

 

РЕФЕРАТ 

 

 

 

 

 

Тема 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество) 

 

 

(специальное звание, должность, подразделение ФСИН России) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Томск 20   г. 



СПРАВКА ОБ АВТОРЕ 

 

Тема 

 

 

 

 

 

 

1. Фамилия, имя, отчество 

(полностью) 

2. Специальное звание 

3. Должность  

 

4. Подразделение ФСИН России 

5. Образование  

(высшее, незаконченное высшее, среднее профессиональное, среднее) 

 

6. Вид базового образования 

(юридическое, педагогическое, техническое, военное, иное) 

  

7. Стаж в УИС 

  

лет 

  

8. Стаж в занимаемой должности 

  

лет 

  

9. Рабочий почтовый адрес (адрес электронной почты) 

10. Рабочий 

(факс)  

  

 

 

телефон 

  

 

 

Согласен (не согласен) с публикацией материалов в ведомственной печати 

ФСИН России 

(ненужное зачеркнуть) 

  

/ 

  

/ 

  

(подпись) 20      г. 

  

(расшифровка подписи) 

  

 



ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ТОМСКИЙ ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ  

РАБОТНИКОВ ФЕДЕРАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ  

(ФКУ ДПО Томский ИПКР ФСИН России) 

 

 

Кафедра 

Учебная группа № Слушатель 

 

(фамилия, имя, отчество, специальное звание) 

(должность) РЕЦЕНЗИЯ НА РЕФЕРАТ 

 

Тема 

 

 

Текст рецензии: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оценка 

 

Рецензент 

(Ф.И.О., специальное звание, должность, ученая степень, ученое звание) 

 

 

(подпись) 

  

» 

  

20   г. 

  

 


